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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«СГ.08 Русский язык и основы деловой коммуникации»

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы
Учебная дисциплина «Русский язык и основы деловой коммуникации» является 

обязательной  частью  общепрофессионального  цикла  примерной  образовательной 
программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.07 Банковское дело. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 05, ОК 09.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В  рамках  программы  учебной  дисциплины  обучающимися  осваиваются  умения 

и знания
Код 

ПК, ОК
Умения Знания

ОК 05 грамотно излагать свои мысли и 
оформлять документы по 
профессиональной тематике на 
государственном языке, проявлять 
толерантность в рабочем 
коллективе

особенности социального и 
культурного контекста; правила 
оформления документов и 
построения устных сообщений.

ОК 09 понимать общий смысл четко 
произнесенных высказываний на 
известные темы 
(профессиональные и бытовые), 
понимать тексты на базовые 
профессиональные темы; 
участвовать в диалогах на 
знакомые общие и 
профессиональные темы; строить 
простые высказывания о себе и о 
своей профессиональной 
деятельности; кратко обосновывать 
и объяснить свои действия 
(текущие и планируемые); писать 
простые связные сообщения на 
знакомые или интересующие 
профессиональные темы

правила построения простых и 
сложных предложений на 
профессиональные темы; основные 
общеупотребительные глаголы 
(бытовая и профессиональная 
лексика); лексический минимум, 
относящийся к описанию предметов, 
средств и процессов 
профессиональной деятельности; 
особенности произношения; правила 
чтения текстов профессиональной 
направленности
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Очная форма 

Вид учебной работы Объем в часах

Объем образовательной программы учебной дисциплины 34

в т.ч. в форме практической подготовки 14

в т. ч.:

теоретическое обучение 16

практические занятия 14

Самостоятельная работа 2

Промежуточная аттестация 2

Заочная форма 

Вид учебной работы Объем в часах

Объем образовательной программы учебной дисциплины 34

в т.ч. в форме практической подготовки 4

в т. ч.:

теоретическое обучение 4

практические занятия 4
Самостоятельная работа 24

Промежуточная аттестация 2

5



6
2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Русский язык и основы деловой коммуникации

Наименование 
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся

Объем, акад. ч Коды компетенций, 
формированию 

которых способствует 
элемент программы

очная заочная

Тема  1.1. 
Литературный 
язык  –  высшая 
форма  развития 
национального 
языка

Содержание учебного материала 4 6

ОК-05, ОК 09

Общие сведения о языке и речи. Язык как система. Единицы языка, их 
взаимосвязь с уровнями языка.
Литературный язык как форма существования национального языка, 
принимаемая его
носителями за образцовую. Признаки литературного языка.

2 1

Практическое занятие: 2 1
1.  Диктант «Язык» 2 1
Самостоятельная работа: - 4
Самостоятельная работа с конспектом занятий, учебной литературой.
Работа с текстом диктанта «Язык»: самостоятельная проверка с 
использованием справочных материалов.

- 4

Тема 1.2. 
Культура речи как 
раздел  науки  о 
языке

Содержание учебного материала 4 6

ОК-05, ОК 09

Основные задачи культуры речи. Культура речи как раздел 
языкознания. Качества
«хорошей речи»: точность, чистота, логичность, выразительность, 
богатство, уместность.

2 1

Практические занятия 2 1
Лингвостилистический анализ текста. 2 1
Самостоятельная контрольная работа по теме: - 4
Использование различных видов речевой деятельности: сочинение-
миниатюра на тему:
«Какой русский язык мне нужен? (в будущей профессиональной 
деятельности)»

- 4

Тема  1.3. 
Грамотность  речи. 

Содержание учебного материала 6 6
ОК-05, ОК 09

Правила произношения безударных гласных, звонких и глухих согласных, 2 1
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Орфоэпия и нормы 
произношения.

отдельных  грамматических  форм,  произношение  иноязычных  слов. 
Особенности литературной нормы. Закрепление навыков литературной 
нормы и произношения. Орфоэпические
словари.
Практические занятия 4 1
Нахождение и исправление орфоэпических ошибок. 4 1
Самостоятельная работа: - 4
Самостоятельная  работа  с  конспектом  занятий,  учебной  литературой. 
Выполнение упражнений с использованием орфоэпического словаря. Из 
речи окружающих записать 10-15слов с нарушением орфоэпических
(акцентологических) норм.

- 4

Тема  1.4. 
Орфография, 
принципы  русской 
орфографии, 
трудные  случаи 
правописания.

Содержание учебного материала 8 8

ОК-05, ОК 09

Орфография  как  совокупность  правил,  устанавливающих:  написание 
значащих  частей  слова  (корней,  приставок,  суффиксов  и  окончаний); 
слитные,  раздельные и дефисные написания слов и их частей; способы 
переноса; употребление прописных букв.
Морфологический  принцип  русской  орфографии.  Фонетический  
принцип  русской орфографии. Трудные случаи правописания: слитные, 
раздельные  и  дефисные написания,  перенос  слов,  употребление 
прописных букв.

4 1

Практическое занятие 4 1
Выполнение тренировочных упражнений. 4 1
Самостоятельная работа: - 6
Самостоятельная работа с конспектом занятий, учебной литературой. - 6

Тема  1.5. 
Функционально-
стилистическая 
система 
современного 
русского 
литературного 
языка

Содержание учебного материала 10 6

ОК-05, ОК 09

Понятие  стиля.  Происхождение  термина.  Условия  выделения 
функциональных  стилей:  адресат,  цель  общения,  ситуация  общения, 
языковые особенности, речевые жанры.
Понятие  о  функционально-стилистической  системе  современного 
русского литературного языка. Книжные стили и разговорный: принципы 
противопоставления.

4 -

Практическое занятие 4 -
Определение стилей речи и структуры текста. 4 -
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Самостоятельная работа: 2 6
Самостоятельная работа с учебной литературой. Выполнение заданий на 
определение стилистических особенностей текста и его структуры

2 6

Промежуточная аттестация 2 2 ОК-05, ОК 09
Всего: 34 34
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1.  Для  реализации  программы  учебной  дисциплины  должны  быть 
предусмотрены следующие специальные помещения:

Чебоксарский  институт  (филиал),  реализующий  программу  по  специальности 
38.02.07 Банковское дело, располагает материально-технической базой, обеспечивающей 
проведение всех видов дисциплинарной и междисциплинарной подготовки, лабораторной, 
практической  работы  обучающихся,  предусмотренных  учебным  планом  и 
соответствующей действующим санитарным и противопожарным правилам и нормам в 
разрезе выбранных траекторий. 

Тип и номер помещения
Перечень основного оборудования и 

технических средств обучения

Кабинет социально-экономических 
дисциплин,  кабинет  гуманитарных 
дисциплин 

№206 (ул. К. Маркса, 54)

Оборудование:
комплект  мебели  для  учебного 
процесса; доска учебная; стенды 
Технические  средства  обучения: 
компьютерная  техника; 
мультимедийное  оборудование 
(проектор, экран)

Читальный зал  (специализированный 
кабинет),  оборудованный  компьютерами  с 
выходом в сеть Интернет 

№ 104 (г. Чебоксары, ул. К.Маркса. 54)

Оборудование:
Комплект мебели; книгохранилище
Технические  средства  обучения: 
персональные  компьютеры  с 
возможностью подключения к сети
«Интернет»  и  обеспечением  доступа  в 
электронную  информационно-
образовательную среду Филиала

Помещение  для  самостоятельной  работы 
обучающихся

№ 103а (г. Чебоксары, ул. К.Маркса. 54)

Оборудование: Комплект мебели для 
учебного процесса;
Технические средства обучения: 
персональные компьютеры с 
возможностью подключения к сети
«Интернет» и обеспечением доступа в 
электронную информационно-
образовательную среду Филиала

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для  реализации  программы  библиотечный  фонд  Чебоксарского  института 

(филиала)  Московского  политехнического  университета  имеет  электронные 
образовательные  и  информационные  ресурсы  для  использования  в  образовательном 
процессе. 

Электронно-библиотечные  системы  (ЭБС),  включающие  электронный  каталог  и 
полнотекстовые документы:

- ЭБС «ЛАНЬ» -https://e.lanbook.com/
- Образовательная платформа Юрайт - https://urait.ru
- IPR SMART -https://www.iprbookshop.ru/

Профессиональная база Информация о праве собственности (реквизиты 
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1
0данных и информационно-

справочные системы
договора)

Федеральный портал 
«Экономика. Социология. 
Менеджмент» 
https://iq.hse.ru/management

Информационное  обеспечение  образовательного 
сообщества  России  учебными  и  методическими 
материалами по образованию в области экономики, 
социологии и менеджмента.

Портал менеджеров: 
менеджмент и управление:
http://tomanage.ru/

Обучающее  Сообщество  для  менеджеров,  которые 
стремятся  достичь  успеха  за  счет  постоянного 
совершенствования  своих  профессиональных 
навыков и приобретения новых знаний. 
На  данном  интернет-ресурсе  можно  получать 
информацию  для  продвижения  бизнеса,  изучить 
статьи,  тематические  новости,  распределенные  на 
разделы.

Университетская 
информационная система 
РОССИЯ
https://uisrussia.msu.ru/

Тематическая  электронная  библиотека  и  база  для 
прикладных  исследований  в  области  экономики, 
управления,  социологии,  лингвистики,  философии, 
филологии,  международных  отношений,  права. 
свободный доступ

научная электронная 
библиотека Elibrary 
 http://elibrary.ru/

Научная  электронная  библиотека  eLIBRARY.RU  - 
это  крупнейший  российский  информационно-
аналитический портал в области науки, технологии, 
медицины и  образования,  содержащий рефераты и 
полные  тексты  более  26  млн  научных  статей  и 
публикаций, в том числе электронные версии более 
5600  российских  научно-технических  журналов,  из 
которых более 4800 журналов в  открытом доступе 
свободный доступ

сайт Института научной 
информации по 
общественным наукам РАН. 
 http://www.inion.ru

Библиографические  базы  данных  ИНИОН РАН по 
социальным  и  гуманитарным  наукам  ведутся  с 
начала  1980-х  годов.  Общий  объём  массивов 
составляет более 3 млн. 500 тыс. записей (данные на 
1 января 2012 г.).  Ежегодный  прирост — около 
100 тыс. записей.
В  базы  данных  включаются  аннотированные 
описания книг и статей из журналов и сборников на 
140 языках,  поступивших  в  Фундаментальную 
библиотеку ИНИОН РАН.
Описания статей и книг в  базах данных снабжены 
шифром  хранения  и  ссылками  на  полные  тексты 
источников из Научной электронной библиотеки.

Федеральный портал 
«Российское 
образование» [Электронный 
ресурс] – http://www.edu.ru

Федеральный  портал  «Российское  образование»  – 
уникальный интернет-ресурс в сфере образования и 
науки. 
Ежедневно  публикует  самые  актуальные  новости, 
анонсы  событий,  информационные  материалы  для 
широкого круга читателей. Еженедельно на портале 
размещаются эксклюзивные материалы, интервью с 
ведущими  специалистами  –  педагогами, 
психологами, учеными, репортажи и аналитические 
статьи. 
Читатели  получают  доступ  к  нормативно-правовой 
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1
1базе  сферы  образования,  они  могут  пользоваться 

самыми различными полезными сервисами – такими, 
как  онлайн-тестирование,  опросы  по  актуальным 
темам и т.д. 

3.2.1. Основные  издания
Русский язык и культура речи. Семнадцать практических занятий :  учебник для 

среднего  профессионального  образования  /  под  редакцией  Е.  В.  Ганапольской,  Т.  Ю. 
Волошиновой. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 304 с. 
—  (Профессиональное  образование).  —  ISBN  978-5-534-12286-2.  —  Текст  : 
электронный  //  Образовательная  платформа  Юрайт  [сайт].  —  URL: 
https://urait.ru/bcode/586891

Голубева, А. В. Русский язык и культура речи : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / А. В. Голубева. — Москва : Издательство Юрайт, 2026. 
— 315 с. — (Профессиональное  образование).  —  ISBN  978-5-534-19955-0.  —  Текст  : 
электронный  //  Образовательная  платформа  Юрайт  [сайт].  —  URL: 
https://urait.ru/bcode/582557

3.2.2. Дополнительные источники
Русский язык и культура речи :  учебник и практикум для вузов /  под редакцией 

В. Д. Черняк. —  3-е  изд.,  перераб.  и  доп. —  Москва :  Издательство  Юрайт,  2026. — 
363 с. — (Высшее  образование). — ISBN 978-5-534-02663-4.  — Текст  :  электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/582802 

Панченко,  С. В.  Русский  язык  и  культура  речи  для  юристов :  учебник  для 
среднего  профессионального  образования /  С. В. Панченко,  Ю. Б. Феденева, 
Н. А. Юшкова ;  под  редакцией  С. В. Панченко. —  Москва :  Издательство  Юрайт, 
2026. —  153 с. —  (Профессиональное  образование). —  ISBN 978-5-534-22118-3.  — 
Текст  :  электронный  //  Образовательная  платформа  Юрайт  [сайт].  —  URL: 
https://urait.ru/bcode/600817 

Русский  язык  и  культура  речи  :  учебник  и  практикум  для  среднего 
профессионального образования /  В.  Д.  Черняк,  А.  И.  Дунев,  В.  А.  Ефремов,  Е.  В. 
Сергеева ; под общей редакцией В. Д. Черняк. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2026. — 389 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-
5-534-00832-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/584658

Русский язык и культура речи. Практикум. Словарь : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / под общей редакцией В. Д. Черняк. — 2-е 
изд.,  перераб.  и  доп.  —  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2026.  —  480  с.  — 
(Профессиональное  образование).  —  ISBN  978-5-534-19327-5.  —  Текст  : 
электронный  //  Образовательная  платформа  Юрайт  [сайт].  —  URL: 
https://urait.ru/bcode/600383  

3.2.3 Периодические издания

Банковское  дело:  журнал  о  теории  и  практике  банковского  бизнеса  –  Текст: 
электронный - URL: https://www.bankdelo.ru/

Российский журнал менеджмента: научный журнал – Текст: электронный - URL: 
https://rjm.spbu.ru/

Менеджмент: теория и практика: научный журнал – Текст:  электронный -  URL: 
https://e.lanbook.com/journal/3422

Лидерство  и  менеджмент:  научный  журнал.  -  Текст  :  электронный.  -  URL: 
https://1economic.ru/journals/lim
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1
2

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки
Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины
Знает: 
особенности социального и 
культурного контекста, правила 
оформления
документов и построения 
устных сообщений
правила построения простых и 
сложных предложений на 
профессиональные темы
основные 
общеупотребительные глаголы 
(бытовая и профессиональная 
лексика)
лексический минимум, 
относящийся к описанию 
предметов, средств и процессов 
профессиональной 
деятельности
особенности произношения
правила чтения текстов 
профессиональной 
направленности

уровень освоения учебного 
материала;
умение использовать 
теоретические знания и 
практические умения при 
выполнении 
профессиональных задач;
уровень сформированности 
общих и профессиональных 
компетенций.

- Оценка 
результатов 
устного и 
письменного 
опроса;
- Оценка результа-
тов тестирования;
- Оценка 
результатов 
выполнения 
практических 
работ;
- Оценка 
результатов 
самостоятельной 
работы;
- Оценка 
результатов 
проведённого 
зачета.

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины
Умеет:
грамотно излагать свои мысли и 
оформлять документы по 
профессиональной тематике на 
государственном языке, 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе
понимать общий смысл четко 
произнесенных высказываний 
на известные темы 
(профессиональные и бытовые), 
понимать тексты на базовые 
профессиональные темы
участвовать в диалогах на 
знакомые общие 
и профессиональные темы
строить простые высказывания 
о себе и о своей 
профессиональной 
деятельности
кратко обосновывать и 
объяснять свои действия 
(текущие и планируемые)

уровень освоения учебного 
материала;
умение использовать 
теоретические знания и 
практические умения при 
выполнении 
профессиональных задач;
уровень  сформированности 
общих  и  профессиональных 
компетенций.

- Оценка 
результатов 
устного и 
письменного 
опроса;
- Оценка результа-
тов тестирования;
- Оценка 
результатов 
выполнения 
практических 
работ;
- Оценка 
результатов 
самостоятельной 
работы;
- Оценка 
результатов 
проведённого 
зачета.
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1
3писать простые связные 

сообщения на знакомые или 
интересующие 
профессиональные темы
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